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Uvod

V dnesni dobé chce mit kazdy své informace po ruce. Diky Internetu a online aplikacim je to
mozné. K praci stémito aplikace potiebujete pouze pocita¢ pripojeny k Internetu
a internetovy prohlize¢. Dokumenty, poStu nebo tfeba planovaci kalendai mate piistupny
odkudkoli.

Jednim z baliku takovych online programli je Google Apps for Education. Umoznuje
spravovat postu, vytvaret a sdilet dokumenty a weby, komunikovat mezi uzivateli.

Vramci domény (firmy nebo Skoly) muzete pouzivat chat, jako prostfedek online
komunikace. A pravé chatu se budeme v této ¢asti vénovat.

A k ¢emu se muze hodit. Jeho rychlost ocenite napiiklad, pokud budete potifebovat nékomu
pomoci na dalku. Nebo sami budete pomoc potiebovat.
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Co vSechno chat dokaze

Chat je soucasti prostiedi emailové schranky. Pfimo zni tak  Dorucena posia(2)
miiZete vyuZivat tento prosttedek pro online komunikaci. [S) Ghl‘;gig'd“)“
Kom}lnikovat miizete s jc?dnim 'uiiv'atelem, nebo pomoci  ggesiana posta
skupinového chatu s nékolika uzivateli vasi domény (Skoly,  Koncepty (1)

ﬁrmy,...). Adam
Po nainstalovani dopliiku je mozno pouzivat hlasovy chat a ="~
videochat. Potiebujete k nému webovou kameru a vhodny  Chat
operacni systém (pro Windows od verze XP Service Pack 3).

Hledat lid
heldd

@ Anezka Blahova

Popis prostredi i
p p ¢, Volat na telefon @

@ Adam Andrejsek

Chat naleznete ve spodni ¢asti levého sloupce @ Pokud zde  « Barbora Adamkova
chat nenaleznete, pouzijte tlacitko na zapnuti / vypnuti chatu, viadimir. hradecky

které je v dolni ¢asti levého sloupce .

©)

Nastaveni chatu

Po kliknuti na ikonu s trojuhelnikem @ vedle nadpisu Chat se vam otevie kontextové menu.
Vsimnéte si, Ze se pomoci n¢ho

Ke
Chat @ﬂ wv. muzete odhlasit zchatu @,

@ Odhlasit se z chat i L. ]
: " @ nastavit si velikost seznamu @

nastavit si, které kontakty se maji

Hiedat li

"

Aneka Blahova Velikost seznamu chatu: ]

eZka Blahova . <

- Mini @ _ zobrazovat @ pfidat kontakt @

vitstav. ™ o Maly . . (®

¢ Volat na telefon Stredni . ¢i pfidat hlas a video . Nas bude
Adam Andakek VrIT( 'm zajimat moznost Nastaveni chatu

- am rejse elke z

« Barbora Adamko @

[}

Zobrazit v seznamu chatu:
v Nejoblibengisi ()
VSechny kontakty

vladimir.hradeck)

.3}

Pridat kontakt @ C
@Nastaveni chatu ‘
Pridat hlas a video @
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Nastaveni -

Obecné Stitky Uéty Filtry Preposilani a protokol POP/IMAP Chat Webové vystiizky Laboratoi
Dorucena posta

Chat @ Zapnout chat
- Vypnout chat
Historie chatu: @ Ulozit historii chatu - Chaty se budou ukladat ve sloZce Chaty ve vasem G¢tu sluzby PoSta

Zakladni $kola Kolin 11, takZe je mizZete pozdéji vyhledat. MiZete také kdykoli prepnout do
divémého reZimu - v takovém pripadé se chaty ukladat nebudou. Dalsi informace

-, Neukladat historii chatu - Chaty se nebudou ukladat a nebude mozné je vyhledavat ve vaSem
uctu sluzby Posta Zakladni Skola Kolin II.. Dalsi informace

Hlasovy chat a
videochat: Komunikujte prostrednictvim hlasového chatu a videochatu s prateli a rodinou pfimo z Posta Zakladni
Skola Kolin Il.u. Je to zadarmo a instalace trva nékolik sekund.

Volani na telefony: @ Povolit odchozi hlasové volani. - Telefonujte pfimo ze sluZby Posta Zakladni Skola Kolin I1..
Dalsi informace
-, Zakazat odchozi hlasové volani. - Chcete-li také deaktivovat prichozi volani, prejdéte do
nastaveni sluzby Google Voice.

Vychozi zemé: | Spojené staty E]
Automatické @ Automaticky umoznit uzivateltim, se kterymi komunikuji, chatovat se mnou a zobrazit, kdy
pridavani navrZenych ~ jsem online. Dali informace
kontaktu: “ Chatovat se mnou a zobrazit, kdy jsem online, mohou pouze uzivatelé, které vyslovné
schvalim.
Zvuky: @ Zapnout - Prehrat zvukova upozornéni pfi pfijeti novych chatovych zprav. ViyZaduje Flash.
@ Dalsi informace
) Vypnout
Emotikony: @ @ Zapnout - Pokud bude odeslan emotikon :-), bude automaticky animovan.

, Vypnout @

Zrusit

Objevi se okno pro nastaveni chatu. V prvni sekci, Historie chatu @, si vyberete, zda chcete
chaty ukladat nebo ne.

Sekce Hlasovy chat a videochat @ vas navede k instalaci dopliku pro tuto komunikaci.
V piipad¢, ze doplnék jiz mate instalovan, je zde moznost jeho nastaveni.

Automatické pridavani navrzenych kontaktii @ je funkce, kterd usnadiiuje vasi viditelnost
pro pratele, s nimiz ¢asto komunikujete.

Sekce Zvuky @ a Emotikony @ nastavuje zvukové upozornéni na nové zpravy a animaci
emotikonl.

Nezapomerite nastaveni ulozit tla¢itkem UloZit zmény @



Nastaveni stavu

Chat

@ Anezka Bléhové@

. @ Dostupny
-
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V seznamu chatu se objevuji uzivatelé¢, se kterymi
nejéastéji komunikujete, nebo které jste pozvali k chatu.

Kazdy uzivatel mé nalevo od jména zobrazen stav .
Jednotlivé stavy znamenayji:
zeleny puntik — kontakt je online a miizete
ho kontaktovat

@ Viastni zpréva... @ Cerveny puntik  — kontakt si nepieje byt rusen

.

@ Nemam cas
@ Vlastni zprava...

o Neviditelny @

@ Odhlasit se z chatu

oranzovy puntik — kontakt je online, ale je
necinny
Vlastni stav muzete ménit kliknutim na trojahelnicek

vpravo od pole Nastavit stav @ Krom¢ moznosti, které
jiz byly feceny, jeSt¢ muzete nastavit stav Neviditelny

Dalsi moZnost je jeSt¢ pro dostupnost nebo

nedostupnost vytvofit vlastni zpravu @ (napt. Nemiizu, piSeme pisemku).

Hledat, pridat, pozvat

» ja, Michal (2) Pocitace S

Chat ~
» Helena, ja (2) Skola  bak:
anez_(2) »  KalendaF Google SkolatSkola ki
anezka.blahova@Zzskolin.cz > Posta :

W AeIEnd mUDrvuavd

Chat

Hledat lic

@ Anezka Blahova

hrada@?2zskolin.cz chce
s vami chatovat.
Souhlasite?

Cp o)

H
Pozvat k chatu

@ Zobrazit v seznamu chatu

fobrazit posledni konverzace

Lrg)

A

o

Profil uZivatele anezka. blahova

Chcete-li chatovat s kontaktem, ktery nemate v seznamu, pouzijte

pole Hledat lidi @ a zatnéte do n¢ho psat emailovou adresu
kontaktu. Pokud jste jiZ byli ve spojeni, kontakt se objevi a

v

napravo od ného jsou moznosti. Nejzajimave$i je asi moznost

Pozvat k chatu @ ale mozna vyuzijete i Zobrazit v seznamu

chatu @

Jestlize n€koho nového pozvete k chatu, musi dotyény pozvani

potvrdit @ Pak se objevi v seznamu chatu.
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Chatovani

Ehat Kalendar Google
Hledat lidi Kalendar Google
@ Anezka Blahova Kalendar Google
Nastavit stav v W Kalendar Google
Adam Andrejsek

Barbora Adamkova

¢, Volat na telefon

G2 Adam Andrejsek@

@ Barbora Adamkova

3 Barbora Adamkova
vladimir.hradecky

Barbora Adamkova

Adam Andrejsek (2)

Adam Andrejsek

Adam Andrejsek

Adam Andrejsek

ja
adam.andrejsek@2zskolin..
Kalendar Google

Kalendar Google

Pfipomenuti: Dovolena s naSima Kdy: Ne 10. 7. - Ne 17.7. 2011 (anezl 10.07.11
Pripomenuti: U babicky ve Stitarech Kdy: So 9. 7. 2011 (anezka blahov 09.07.11
Pfipomenuti: Pomoc tatovi Kdy: Pa 8. 7. 19:00 - 20:30 (anezka.blahova 08.07.11
Pfipomenuti: Zajimavy porad v televizi Kdy: Pa 8. 7. 09:00 - 09:30 (ane 08.07.11
Nezévazné piijato: Cukrarna Kdy: Po 18. 7. 14:00 - 16:00 (anezka blah [E 08.07.11
Pfijato: Cukrarna Kdy: Po 18. 7. 14:00 - 16:00 (anezka blahova@2zsko [ 08.07.11
Odmitnuto: Setkani v cukramé Kdy: Po 18. 7. 14:00 - 16:00 (anezka bl: [ 08.07.11
Prijato: Setkani v cukrarné Kdy: Po 18. 7. 14:00 - 16:00 (anezka blahov 08.07.11

ZruSena udalost: Setkani v cukrarné Kdy: Po 18. 7. 14:00 - 16:00 (ada
Odmitnuto: Setkani v cukrarné Kdy: Po 18. 7. 14 JEY e Andrejsek

Nezdvazné piijato: Setkani v cukramé Kdy: Po 18 gq ¢ +2

08.07.11

Akcev
Nové udalost: Setkani v cukrémé Kdy: Po 18.7. ' Aqam: ahoj Anezko, jsi vzhiiru?

[Aktualizovat] Setkani v cukrarné - Zakusky na né Odeslano v 5:50 v(e) stfeda
. ja: Ano, uz nespim.

©,

[Aktualizovat] Kino s AneZkou - Ahoj AneZko, jes
Pfipomenuti: Kino s Anezkou Kdy: Pa 8. 7. 17:00
Pripomenuti: Plovarna s holkama Kdy: Ct 7. 7. 14

Pokud chci zacit chatovat, kliknu na kontakt, ktery je online @ Objevi se malé okno pro

chat @, do jehoz spodni ¢asti piSete zpravu @ Zpravu potvrdite stisknutim klavesy Enter.

Vsimnéte si, ze u kontaktu, se kterym chatujete, je ikona bubliny @

Akcevw
Adam: ahoj Anezko, jsi vzhﬁru‘
Odeslano v 5:50 v{e) stfeda
ja: Ano, uZ nespim.
Odeslano v 5:51 v(e) stfeda
Adam: Mas kol z matiky?
ja: Jo, vySel mi 24.

(ma Q2

Ad  Piepnout do divérmeého
Oq rezimu @
i J&  Blokovat uzivatele Adam @

Pridat hlasovy chat/videochat

Novinka!

Na zvétSenych oknech chatu si ukdzeme, co ktera ikona znamena.

@ Videochat

@ Hlasovy chat
@ Pridat uzivatele do tohoto chatu

@ Minimalizace
Oteviit v novém okné
@ Zaviit okno

Otevitit / zaviit menu Akce

@ Ptepnout do diveérného rezimu (chat se nebude ukladat)

Blokovat uzivatele
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Skupinovy chat
@ (3) Barbora,Adam,ja _2AX ® (3) Barbora,Adam,ja
@ Barbora @ Barbora
@ Adam @ Adam

- I
Adam: @neiko, jsi vzharu? | |
Odeslano V5 50 v(e) stieda Y acev [ Akcev
ja: Ano, uZ nespim. Pridat dalSiho uZivatele. R

. SR Pozvali jste uZivatele Barbora do % 2 :
Odeslano v 5:51 v(e) stfeda tohoto}chatu UZivatel Barbora Adamkova se

Adam: M4&s kol z matiky? S G pripajil
yni se jedna o skupinovy chat. s %
ja: Jo, vySel mi24. Pridat daitiho wivatala, depaitidamAndepot e (g
pripojil

UzZivatel Barbora Adamkova se
piipojil
UzZivatel Adam Andrejsek se piipojil

Barbora: Ahoj

lidi, ja uz jsem také vzhiru.
Adam: Cau
@ Béro, pfines mi do Skoly tu

m

knizku.
ja: Ja
bych si potom taky p?eéetla.@

Pokud chcete k chatu ptizvat dalsi osobu, klepnéte na ikonu Prizvat uzivatele do tohoto chatu
@. Objevi se pole, do kterého napisSete emailovou adresu zvaného uZzivatele @ a kliknéte
na tlacitko Pozvat .

Na dal$im obrazku @ si v§imnéte, jak se z chatu dvou uZivatelt stal chat skupinovy.

V poslednim obrazku @ je jiz vidét, jak ticastnici chatu diskutuyji.



Historie chatu
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Na chatové konverzace se mizete podivat i pozdéji. Pfedpokladem je, Ze v nastaveni mate
vybranou volbu Ulozit historii chatu.

<

Posta ~

NAPSAT

Dorucena posta (2)
S hvézdickou
Dilezité

Odeslana posta
Koncepty (1)

Adam

Priorita

Reagova
Rizné
Méné «

=0

V&echny zpravy
Spam

Ko$

Spravovat stitky
Vytvofit novy Stitek

(&) Dali 12525 € | > to B8
MoZnosti historie chatu Ize zménit v Easti Nastaveni DalSi informace

ja Chat s uZivatelem Barbora, Adam (4 fadka) - Barbora: Ahoj lidi, ja uz js 1 5:57

Adam Andrejsek @ Chat s uzivatelem Adam Andrejsek (4 fadka) - Adam: Mas dkol z matik 1l 5:56

Barbora Adamkova Chat s uZivatelem Barbora Adamkova (1 fadek) - Barbora: ahoj ani | 200711

ja Chat s uzivatelem Adam, Barbora (3 fadku) - ja: Ahoj Adame a Baro B: 1@ 20.07.11

Adam Andrejsek Chat s uzivatelem Adam Andrejsek (11 fadka) - Adam: Archeolog, dost ¥ 20.07.11

Tuto historii naleznete v emailové schrance klepnutim na odkaz Vice (Méne) @ a Chaty

@. Objevi se seznam chatu @ Vybrany oteviete kliknutim a vidite celou konverzaci .

“ a (1] B Presunout do Doruéené posty |
Chat s uZivatelem Barbora, Adam b=
Anezka Blahova 5:57 (Pfed5min) 77 &~
komu: barbora.adamko., adam.andrejsek [~
557 Barbora se pripojil(a) @
Adam se pripojil{a)
5:58 Barbora: Ahoj lidi, ja uZ jsem také vzhiru.
5:59 Adam: Cau Baro, pfines mi do Skoly tu kniZku.
ja: Ja bych si potom taky precetla.
6:01 Adam: Byli jste pozvani do této chatovaci mistnosti.
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ZAKLADNI SKOLA KOLIN Il., KMOCHOVA 943
skola s rozsifenou vyukou matematiky a prirodovédnych predmétu

Autor Mgr. Vladimir Hradecky
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Anotace Manual k chatu ve sluzbé& Google Apps

Klicova slova chat, Google Apps

Vzdélavaci oblast Informacni a komunikacéni technologie

Ocekavany vystup Z4k komunikuje prostiednictvim Internetu.

Zdroje a citace BOBEK, J. Gmail — e-mail v poddni Google.
Novy Jic¢in: 2010.
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