Google Apps

dokumenty 2



vytvoril Vladimir Hradecky

OBSAN....ooi s 2
L0 T TSP PP OURSUPUPRTUPROTN 3
TEXtOVY AOKUIMENT. ..eiiiviiiiiiie ittt bbbt e st b e e s br e e s baeeanneas 4
POPIS PLOSTIEAI ...ttt e et Re e Rt e R e R e R R R R n e n e nn e 4
Tvorba dokumentu a jeho zaKladni fOrMALOVANT.........ccvierieiiiiieire e 5
V10Zeni @ TUPrava ODTAZKUL.......cciiiiiiiiiiiri e et sn s 6
Viozeni @ Uprava tabULKY .......coiiiiiii e s 7
VI0ZENT OAKAZU ... s 9
RV LeVA<) Y S (] o) AU STTOP PP PRTPRPROTN 10
V10Zeni ZAh1AVE @ ZAPAL ....ocvveiiieiciiii e 13
DalSi MOZNOSH MENU VIOZIE.....eiueiiuiiitieitieie ettt ste bttt sb et e b e e beesbesbeesbeesbeesbeebeembeeseesbeenbeebeasbesnneas 13
THSK AOKUMENTU. ...t bbb s 14
SATENT OKUIMCIITUL ...ttt ettt e bt et e e ae e e b e e eR e bt e b e e s b e e s s e s he e s beesbeenbeenneenneenreennenne e e 15
Stazeni dOKUMENtU dO POCTLACE ... ...eiuveviiriririe it srenr e 16
Zaver k tvorbe teXtoVEho dOKUMENTUL.........viiiiiiiiic e 16



vytvoril Vladimir Hradecky

Uvod

V dnesni dobé chce mit kazdy své informace po ruce. Diky Internetu a online aplikacim je to
mozné. K praci stémito aplikace potiebujete pouze pocitaé piipojeny k Internetu
a internetovy prohlize¢. Dokumenty, poStu nebo tfeba planovaci kalendai mate piistupny
odkudkoli.

Jednim z baliku takovych online programli je Google Apps for Education. Umoznuje
spravovat postu, vytvaret a sdilet dokumenty a weby, komunikovat mezi uzivateli.

V této Casti se budeme zabyvat moznosti spravy, tvorby a sdileni dokument.

A proc tvorit a sdilet dokumenty praveé zde?

Vyhod je nékolik — nepotiebujete zadny specializovany program, pouze internetovy prohlizec,
dokumenty mate stale dostupné a nemusite s sebou nosit pfenosné¢ médium, dokumenty Ize
sdilet i s lidmi mimo doménu.

Nevyhodou snad muze byt pouze omezené mnozstvi funkei pii tvorbé dokumentil, které
ovsem pro bézného uzivatele bohat¢ dostacuje.

Ptiklady pouziti.

Predstavte si, Ze jste na Skoleni u nezndmého pocitace. Nevite, jakou softwarovou vybavu ma,
nebo dokonce nemate opravnéni nékteré programy spoustét. Staci se ptipojit ke svému uctu,
a jiz miiZzete vytvaiet pozndmky ze Skoleni.

Potiebujete, aby dokument byl pfistupny vasim zdkiim nebo spolupracovnikiim. Neni nic
jednodussiho, nez takovy dokument vytvofit a nastavit sdileni. Kazdy s pfislusnymi pravy
muze dokument prohliZet, nebo dokonce upravovat.

Vytvofeni webovych formulati, které muizete vyuzit pro prizkum nebo i pro zkouSeni,
béznymi prostiedky neni zas tak jednoduché. Nyni mate moznost je udélat béhem nékolika
minut.
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Textovy dokument

Popis prostredi
0 Chcete-li zacit tvofit textovy dokument, kliknéte na tla¢itko

Vytvorit @ a vyberte polozku Dokument @

| od

VYTVORIT

El Dokument
[ Prezentace Objevi se okno s prostiedim pro tvorbu textového dokumentu.
il Tabulka
E Formular

Kresba

- M Sbirka

Ze Sablony...

— Ty

Posta Kalendai Dokumenty Weby Kontakty Dalsi» anezka blahova@2zskolin.cz - %

Komentare « 8 sdilet e

®

@okument bez nazvu @

Soubor Upravit Zobrazit VloZit Format Nastroje Tabulka N&apovéda

= aliel 'Aj - ?’ Normalnit... =  Arial s 11 + B I U AR ‘® i 3
2 1 1 2 3 5 8 7 8 e 10 11 12 13 14 15 16 17 18 10
-
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Zakladni prvky okna jsou tyto
Textové pole pro vloZeni ndzvu dokumentu.
@ Komentare k dokumentu.

@ Nastaveni sdileni. Otevie okno, ve kterém nastavite sdileni stejné jako v zadkladnim
prostiedi.

Roletkové menu se vS§emi nabidkami programu.
@ Panel nastroju s nejpouzivanéjsimi funkcemi.
Pravitko s mozZnosti nastaveni odsazeni a okraju.

@ Vlastni prostor pro psani textu.
K tvorb¢ a upravé dokumenti vdm bude vétSinou dostacovat panel néstroji. Pokud by vam
nebyl jasny vyznam jednotlivych ikon, staci na ikonu najet mysi a objevi se bublinova

napovéda .

Pokud poZadovanou funkci nenaleznete na panelu nastrojt, bude ukryta v roletkovém menu.
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Tvorba dokumentu a jeho zakladni formatovani

Prace na dokumentu je stejnd jako v bézném textovém editoru. Zachovavate stejna
typografickd pravidla a pro pfenos textu je mozné pouzit schranku. Dokonce je mozné,
S jistym omezenim, pouzivat pravé tlacitko mysi a presun tazenim.

Formatovat text muzete hned pii jeho tvorbé, nebo pozdé¢ji. V tom piipadé si ho musite
vybrat.

Zakladni moZnosti formatovani textu ndm ukazuje néasledujici obrazek.

Posta Kalendai Dokumenty Weby Kontakty Dalsi» anezka blahova@2zskolin.cz - %

Dokument bez nazvu

Soubor  Upravit Zobrazi@n Format Nast@abulka Na@ VSechny zmény uloZeny

& o~ L] - " | Normélnit.. 5 | Arial % ~//B Z U A-IN., e =
—

@

ff entare « & Sdilet
2 @ 1 2 3 “ 5 8 7 8 e 10 1 12 13 14 15 16 '3 1@

1
il
il
]
il
il
1]
I

Prvni léta skupiny Pink Floyd|

Léto lasky — 1967. Londynem zni "Serzant Pept", ale také "Pistec” — debutové album
jakychsi Pink Floyd, ktefi uz od svych pogatkt v Cambridge v roce 1965 (nejprve jako T-Set.
\{egadearhs ¢i Abdabs) sokovali v undergroundovych klubech svymi nekonvenénimi
alnimi kreacemi a do té doby nevidanou vizualni slozkou — psychedelickym
osvétlenim a projekei diapozitivi. Kdo byli ti étyfi podivini, které jste na podiu mohli snadno
piehlédnout, protoze hudba a svétla byly mnohem dulezitéjsi nez 1idé? Syd Barrett (1946) —

@ Nastaveni stylu.

@ Vybér typu a velikosti pisma.

@ Nastaveni vlastnosti textu — tu¢ny, kurziva, podtrzeny, barva pisma, barva pozadi textu.
@ Cislovani, odrazky, zmenseni a zvétieni odsazeni.

@ Zarovnani — vlevo, na stied, vpravo, do bloku.

@ Radkovani.

@ Odsazeni zleva, odsazeni prvniho fadku (na pravitku).

Odsazeni zprava (na pravitku).
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VlozZeni a uprava obrazku Viozit (5 )it Nastole Tabulka
Uu A-IN,. co M G == [= = Obra‘zek...@
= : Pro vloZeni obrazku mizZete pouZit :_: Zj::; .
ikonu na panelu nastroji @ nebo B Keestu-
V. @ vr , @ B Komentar Ciri+AltsM
menu Viozit a piikaz Obrdazek... .

: Poznamku pod arou  Cirl+Alt+F

V obou piipadech se ndm otevie stejné okno.
() Specidlni znaky...

i ; §

Viozit obrazek o Vodorovnou ¢aru y

' L Cislo stranky - 8

Nahrat n i 3 i
Pocet stranek

Adresa URL it y

1

A

‘é{;;'gldeé"é"" obrazkd @ i 1 Konec stranky Ctri+Enter
\é\{g::;/é aplikag \l’l’ Zahlavi ;
Fotky z fotobanky 3 Zenal] o
Zvolte obrizek, kiery cheete nahrit y Zalozku
Obsah f

®

Vybirejte pouze obrazky, kleré jste opravnéni pouZivat Zrusit

PIOTE VT PUCTING G0y T TGS IV ST VN Uz Y eV GO TG ULy ; TGS NI STy

V ném méme moznost, vybrat si zdroj, odkud budeme obrazek vkladat. PouZzijete-li moznost
Nahrat @, otevie se vam klasické okno pro vybér souboru ulozeného v pocitaci. Po vybéru

souboru kliknéte na tlacitko Nahrat @ Tuto moznost budete pouzivat pravdépodobné
nejcastéji.

Dalsi zajimavou mozZnosti je Vyhledani obrazki Google @, ktera spusti hledani obrazku
pomoci Googlu a z néhledil si mizete kliknutim vybrat.

Moznost Adresa URL @ umozni vlozit obrazek, ktery je jiz nékde na Internetu a znate jeho
adresu.

Nabidka Webovad aplikace Picasa ‘ bude blizka tém
uzivateliim, ktery tento graficky program pouzivaji.

Obrazek mate vloZeny v textu. KdyZ si na néj kliknete,
oznaci se a v rozich a stfedech stran se objevi Ctverecky

@. Tahem mysSi za tyto ¢tvereCky muizete ménit velikost
obrazku.
Pod obrazkem se objevi moznost umisténi obrazku. Mate

na vybér Srovnané s textem a Pevna pozice @
Pokud vyberete druhou moznost, bude obrazek obtékan.

Pe
Ce = T —
vvch klubech svimi nekonvenénimi

Srovnané s textem | Pevna pozice 2
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nk Floyd
ni "Serzant P&
thsi Pink Floyd
‘oce 1965 (nejpt
okovali v

konvenénimi

Tazenim mySi muizete obrazek pfesunovat.
Nékdy se to nemusi podatit hned na poprvé.
Ze dobfe presunujete, poznate podle

by nevidandS i pfesouvaného nahledu obrazku @
1 a projekci
. % o
I, které jste na podiu ‘;i'
1dba a svétla byly

rrett (1946) — kytaraa

............. 4

/|
.

~ald Analia Tonidarraniesn "DiE+A" (Tha Dinae o +ha (Catan

VlozZeni a uprava tabulky
g Tabulka®ové A — Umistéte kurzor na misto, kde chcete mit tabulku. V menu

.| Vot tabulku @ . Tabulka @ vyberte piikaz VioZit tabulku @ a mysi

@ _ vyberte pocet fadku a sloupct @

o Tabulku mame hotovou a nyni ji budeme chtit upravit.
Muzeme pouzit pravé tlacitko mySi na tabulce, nebo opét
menu tabulka. Nyni v ném méame piistupné i dal$i moZznosti.

id I
i 2x5

Tabulka Napovéda Vs

Kromé nabidky Viozit tabulku tady mame jesté dalsi tii sekce.
@ VioZit tabulku >
Druh4 nam umoznuje vkladat fadky a slupce , treti je zase

mazat @ VloZit fadek nad @ 8

L on . @ , - VioZit fadek pod
Posledni ctvrta sekce, Vlastnosti tabulky..\"/, nam pomuze ~ '
S upravou tabulky. VloZit sloupec vievo 2
VloZit sloupec vpravo

Smazat tabuiku @

Smazat radek

Smazat sloupec

Vlastnosti tabulky... @
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Table Properties

Ohraniceni tabulky Rozméry (centimetry)
@ H- 1b  ~ v Sitka sloupce 6 ‘
Barva pozadi buriky Minimalni vyska radku @ |
Odsazeni buriky 0.176 @

Svislé zarovnani buriky

@‘ Nahoru :l
@ oK Zrusit

V okn¢ Vlastnosti tabulky muZeme nastavit vlastnosti celé tabulky, fadku, sloupce nebo
buiiky, podle toho co si pfedem oznacime.

Ohranicent tabulky @ umozni nastavit barvu a tloustku ohraniceni.

V sekci Rozméry nastavite Sirku sloupce a Minimalni vysku radku @

Déle muzete nastavit Barvu pozadi bunky , Svislé zarovnani burky @ a Odsazeni burky
@. Nezapomente vSe ulozit tlac¢itkem OK .

Vysledna tabulka miiZze vypadat nasledovné .

Syd Barett kytara
Roger Waters @ baskytara
Nick Mason bici

Rick Wright klavesy
David Gilmour kytara
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Vlozeni odkazu

®

Upravit odkaz
Text k zobrazeni http:/iwww_pinkfloyd.cz/ @

Odkaz na
Adresa URL pro tento odkaz
Webova adresa
http:/iwvaw pinkfloyd.cz/ @

E-mailova adresa Vyzkouset tento odkaz

Zalozka

Pro vlozeni odkazu muizete pouzit panel nastroji @ nebo menu Vlozit. Otevie se tabulka, do
které doplnite Webovou adresu @ nebo emailovou adresu. Také dopliite text, ktery se objevi

v dokumentu @ Potvrdte tlac¢itkem OK @
Kdyz nasledné kliknete v textu na odkaz,

objevi se moznosti, ve kterych nejcastéjsi asi
pouzijete moznost kliknout na pfislusny

Zdroje:
lmp www.pinkflovd.cz

http://www pinkfloyd.cz/ — Zménit | Odebrat odkaz @ Nasledné se otevie pislusna

webova stranka.
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Vlozeni kresby
Viozi it Nastroje  Tabulk oy .. w
°Z@ma setole 1K@ Kliknéte na menu VioZit @ a vyberte piikaz Kresbu... @
Obrazek... |
00 Odkaz.. crsk Otevie se okno pro praci s kresbou.
_ Tr® Rovnici... A
S B Kresbu... @ : Jak vidite na obrazku, mate zde platno, do kterého muzete
IE - coaiy « VKladat rizné druhy Car, Sipek, GtvarG nebo i obrazkd. Ty jeste
Poznamku pod ¢arou  Ciri+Alt+F € dale muZzete upravovat.
J! v
) Speckiini zmaky: 5V naSem ptipadé jsme vybrali atvar Sipky doleva @
— Vodorovnou &aru y
) ' Na platné se objevi kiiz. Nyni natahnéte velikost Sipky. Objevila
Cislo stranky > @
Pocet strének * Sipka , do které bych chtél napsat text.
1 Konec stranky Ctri+Enter €
Zahlavi h
T !
Zapati 5
i Zalozku li
| Obsah Jé
Ruyorsrewcuns wvoreo yos-was prod!
Kresba Ulozit a zaviit
Akce - B @+ &k \-Qg-IT

[] Tvary > @

T N R TS S A O )

% Popis > =y M 7D
v Fpcaea O PP Y A8
<k Rovnice &P &

Y

10
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Kresba  Automaticky uloZeno v 21:48:13 Ulozit a zaviit

Mce- e %@ - Q- K N\N-@-F M ¥-2-=-3

v — o e

®

Obal prvniho alba

Klavesou Enter dokument uloZite. Kiavesami Shift+Enter vioZite vice fadku.

Staci na Sipku poklepat, a objevi se textové pole @, do kterého muzete napsat text. AKCi
potvrdime klavesou Enter.

.....

Kresba  Automaticky uloZeno v 21:48:47

==~ 14 - B I U
A
L o o
Obal prvniho alba
(m] O O

Na poslednim obrazku jiz mizete vidét kresbu v dokumentu @ Vsimnéte si pod kresbou

ptikazl , které umozni editovat kresbu a meénit jeji pozici a obtékani.

11
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Obal prvniho alba 1

m

)
Upravit — Srovnané s textem | Pevna pozice ele rychle

e per at the
Gates of Dawn) pfedchazely pocatkem roku 1967 dva komeelmi Uspésné singly — Amold
Laynea

12
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Vlozeni zahlavi a zapati
Pokud potiebujete vlozit do dokumentu zahlavi nebo zapati,

Vlozit @mét Nastroje  Tabulka

Obrazek...
Odkaz..
Rovnici...

Kresbu...

Komentar

Poznamku pod ¢arou

Specidlni znaky...

Vodorovnou ¢aru

Cislo stranky

Pocet stranek

Konec stranky
Zahlavi
Zapati
Zalozku

Obsah

Ctri+Enter

«
S

» kytarista pomohl svou novatorskou t

pomuze vam menu VioZit @ Zde zvolte podle potieby
piikaz Zdhlavi @ nebo Zapati @

V naSem ptipad¢ budeme do zahlavi psat autora dokumentu a
tak jsme zvolili prvni moznost.
Ve vrchni Casti stranky se objevi prostor, do kterého mizeme

psat text, ktery se bude opakovat v zahlavi kazdé stranky @
Text miizeme samoziejmé bézné formatovat.

Vypracovala Anezka Blahov|

Prvni Iéta skupiny Pink Floyd
Léto lasky — 1967. Londynem zni "Serzant

také "Pistec” — debutové album jakychsi Pink

ktefi uz od svych pocatkd v Cambridge v roce

Pept”, ale

Floyd.
- 1965

DalsSi moznosti menu viozit

Viozit @nét Nastroje  Tabulka

co

|

Obrazek...
Odkaz...
Rovnici...

Kresbu...

Komentar

Poznamku pod carou @U**AHTF

Specialni znaky@

Ciri+K

©)

Cirl+Alt+M

Vodorovnou Caru @

Cislo stranky

Pocet stranek

Konec stranky @ Ctrl+

Zahlavi
Zapati
Zalozku

QObsah

nter

N

Menu Viozit @ nabizi jesté n€kolik moznosti, o kterych
se zminim jen kratce.

Ptikaz Rovnici... @ zobrazi novy panel nastrojii, pomoci

kterého miizete napsat jednodu$si matematické vyrazy,
zlomky a podobné.

J A

Komentar @ je moznost piidavani komentaid, které
mohou dopliiovat dokument a objevuji se vedle ného.
Muze se hodit pro tymovou praci, kdy pomoci komentait
sd€lujete spolupracovnikovi, co jste zménili, nebo co ma
dodélat.

Ptikazy Poznamka pod carou @ Specialni znaky... @,

Vodorovnou caru @ Konec stranky @ a Obsah

délaji pfesné to, co maji v nazvu.

Ptikaz Zalozku @ se muze hodit pfi dlouhych
dokumentech. Na mista, kam se chceme rychle dostat,
umistime zalozky, na které¢ se odkdzeme, naptiiklad na

zacatku dokumentu, pomoci vlozeni Odkazu .

13
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Tisk dokumentu

Pro nastaveni tisku a samotny tisk mame v menu Soubor @ nékolik piikaza.

Nastaveni stranky... @ otevie okno, ve kterém nastavite Orientaci @, Velikost papiru

@, Okraje @ a Barvu stranky @ Potvrdite tlacitkem OK @

Soubo@avit Zobrazit VloZit Format Nz

Page setup @

Orientace @ Okraje (centimetry)
| ® Na vysku Na Sirku Homi 254
{ Velikost papiru @ Dolni 254
' 'A4(210x297 mm) :‘ % T
evo :
Barva stranky @ V S
pravo 2.

O -~

Sdilet... 9
Novy >
Oteviit... Ctrl+0O
Prejmenovat...
Vytvorit kopii...
Zobrazit historii verzi
Jazyk » II
Stahnout jako R
Publikovat na webu... =
Poslat e-mail spolupracovnikdm... £
Qdeslat e-mailem jako pfilohu... _
Nastaveni stranky... @ <
Nahled tisku P
¥ Vytisknout @ ctri+P le 4

(1rTuy nytwaa voeucr C

Ptikaz Nahled tisku

otevie okno, ve

kterém muzete
zkontrolovat, jak bude
vytiS§tény  dokument

Posta Kalendai Dokumenty Weby

pink foyd

« Zaviitnahled ¥ Vytisknout

Kontakty DalSi »

V3echny zmény uloZeny

aQ Q

vypadat. Nahle

muzeme Zavrit @
nebo zného rovnou

Vypracovala Anezka Blahova

Prvni léta skupiny Pink Floyd

Léto lasky — 1967. Londynem zni "SerZant i
ale také “Pistec’ — debutove album jakychst
Floyd, ktefi uz od svych pocatkli v Cambridge

tisknout . ’

Piikazem  Vytisknout

z menu Soubor
rovnou prejdete
K prvni fazi tisk. 2

1965 (nejprve jako T-Set, Megadeaths &1
sokovali v undergroundovych klubech svymi
nekonvenénimi instrumentalnimi kreacemi a
doby nevidanou vizualni slozkou —
psychedelickym osvétlenim a projekei
diapozitivh Kdo byl ti &tyfi podivini, které
podiu mohli snadno piehlédnout, protoze
svétla byly mnohem diilezitéjdi nez lidé? Syd
(1946) —kytara a viid:i osobnost skupiny,
Waters (1943) — baskytara, Nick Mason (1945) [
Rick Wright (1945) —klavesy. Pochazeli z
spolezenskych vrstev, studovali architekturu a
hudbu od samych podatk povazovali za
v duchu rodiciho se art-rocku, jehoz
nejtypiétéjdimi pedstaviteli se stali
A S8R W OnPyipeo Bk Ca

.

anezka.blahova

Romengle m

Pept",
Pink
vroce
Abdabs)

doté

jste na
hudbaa
Barrett
Roger
—bicia
vyssich
svou
Uméni —

Vlastni tisk probiha tak, Ze nejprve je dokument exportovan do formatu pdf. Tento
vyexportovany soubor miizete bud’ rovnou oteviit, nebo ulozit a oteviit pozdéji.
Otevieny pdf soubor jiz vytisknete standardnim zptasobem.

14
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Sdileni dokumentu
pink_floyd
Soubor Upravit Zobrazit Vlozit Format Nastroje Tabulka Napovéda
8 Soukromé (jen pro mne)
- ~ L -r’ Normalnit... ~ | Arial <11 ~|/B|Z U A+, co i Pristup méte pouze vy.

2 1 1 2 3 4 5 8 7 ) 10 11 12 12 14 15 16 17 18 18

Vypracovala Anezka Blahova

Prvni léta skupiny Pink Floyd

Léto lasky — 1967. Londynem zni "Serzant Pepi”. ale

také "Pistec” — debutové album iakvchsi Pink K “‘Flovd.

Po najeti mysi na tlacitko Sdilet @, které se nachazi vpravo nahofe, se objevi informacni
sdéleni o nastaveném sdileni @ Pokud chcete sdileni zménit, tak na tlacitko Sdilet klepnéte

mysi.

Objevi se dialogové okno hstaverieden @

Nastaveni sdileni @ V ném Kdo ma pfistup
muzete zmenit prlstup ove Soukromé — Pristupovat k dokumentu o @
a bs Rl 2 Zménit. ..
@ mohou pouze niZe uvedeni uZivatelé.
prava k dokumentu , hebo

pfldat uiivatele, ktefi mohou ’ = AneZka Blahova (vy) anezka.blahova@2zs... Je viastnik

s dokumentem pracovat @ :
Zmény potvrdte tlaCitkem

Sdilet a uloZit @ a nasledné |
okno zavfete.

Na dalsim obrdazku miizete ‘ Pridat uzivatele: Vybrat z kontaktd
I 5 . v "Adam Andrejsek” <adam andrejsek@2 + | Maze upravovat v
videt, jak se zmeénil stav | Sty —
| v/ MuZe upravovat
Sdllenl . v/ Odeslat lidem oznameni e-mailem MitZe pridévat komentafe

MiiZe prohlizet

o -, VIUZIL SEMUnou puivZiu uo e-
| Sdilet a ulozit Storno raila

Edit ' o fidavat uZivatele a ménit opravnéni. [Zmenit

pink_floyd

Soubor Upravit Zobrazit Vlozit Format Nastroje Tabulka Napovéda

Comments ~ a8 sdilet

Soukromé pro mne a nékolik dalSich
uzivatelt (1)

I alle B alni t... * ial o v u o A - ) &
= | ottt | A R B+ U i Pristupovat k dokumentu mohou pouze
= B uzZivatelé s explicitné pfidélenym opravnénim.
2 1 1 2 3 4 5 8 8 8 10 ih 12 1 Prihlaseni je povinné.

Vypracovala Anezka Blahova

Prvni léta skupiny Pink Floyd

Léto lasky — 1967. Londynem zni "Serzant

Pept”. ale

také "Pistec” — debutové album jakjrchsi Pink ‘ m Floyd.
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StaZzeni dokumentu do pocitace

Soubor = Upravit Zobrazit VloZit Format Nastroje Tabulka Napovéda .
do pocitace v nékolika formatech.

Sdilet... ye o .
New..: 12 - B 7 U Pouzijte ptikaz Soubor/Stahnout
Novy » 5 8 - 3 . , ,
3 i : jako @ a vyberte vhodny format
Ofeviit... Ctrl+O
Vypracovala Anez
Pfejmenovat...
Vytvofit kopii...

Zobrazit historii verzi
_1piny Pink Floyd

Jazyk
. Londynem zni "Serzant

Stahnout jako @ > oDT

Publikovat na webu...

PDF
Poslat e-mail spolupracovnikum... RTE
Odeslat e-mailem jako pfilohu... Text

Nastaveni stranky... o @

Nahled tisku HTML (komprese ZIP)

&= Vytisknout ciri+p lezitéjsi nez 1idé? Syd
(L7TU)  Rytewo @ voucl osobnost Skupiﬂ}", Roger

Zaveér k tvorbé textového dokumentu

Vv v

V nasem ptehledu jsme popsali ty nejdilezitéjsi moznosti pii tvorbé textového dokumentu.
Jist¢ se sami sezndmite s dal§imi funkcemi, pokud je budete potiebovat.

Dokument muzZete ulozit

Nabidka moznosti se Casem vyviji a rozsitfuje, jak je textovy editor zdokonalovan. Nebojte se

vyuZzivat tyto novinky, pokud se vam hodi pfi tvorb¢ dokumentu.
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ZAKLADNI SKOLA KOLIN Il., KMOCHOVA 943
skola s rozsifenou vyukou matematiky a prirodovédnych predmétu

Autor Mgr. Vladimir Hradecky

Cislo materialu 51T 312

Datum vytvoreni 20.02.2012

Druh ucebniho materialu Manual

Rocnik 6.—9. roénik

Anotace Manual k praci s dokumenty ve sluzbé Google

Apps

Klicova slova

dokumenty, textovy dokument, Google Apps

Vzdélavaci oblast

Informacni a komunikacni technologie

Ocekavany vystup

Zak pracuje v online textovém editoru napf.
v Google Apps (nahrdni dokumentu,
vytvoreni textového dokumentu, sdileni
dokumentu, tfidéni dokumenta).

Zdroje a citace

ZIDEK, G. Google dokumenty, Tutoridl
projektu MOSS — ucitelskd verze, Novy lJi¢in:
2010
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