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Uvod

V dnesni dobé chce mit kazdy své informace po ruce. Diky Internetu a online aplikacim je to
mozné. K praci stémito aplikace potiebujete pouze pocitaC piipojeny k Internetu
a internetovy prohlize¢. Dokumenty, poStu nebo tfeba planovaci kalendai mate piistupny
odkudkoli.

Jednim z baliku takovych online programti je Google Apps for Education. Umoznuje
spravovat postu, vytvaret a sdilet dokumenty a weby, komunikovat mezi uzivateli.

V této Casti se budeme zabyvat kalendafem. A k ¢emu vam takovy kalendai mize byt dobry.
MuiZete si v ném planovat udélosti a ukoly. Program vam muze posilat upozornéni na email,
mobil nebo ho zobrazit na pocitaci. A samoziejmé vSe mizete sdilet se svymi prateli.

Jako prvni praktické vyuziti vas jist¢ napadne organizace vlastniho Casu. To je sice uziteCna
funkce, ale hlavni sila se projevi pii sdileni kalendari.

Predstavte si, ze ucitel ma vlastni kalendar, do kterého zapisuje terminy pisemnych praci,
odevzdani referatii, konzultace a podobné. Tento kalendatf nabidne ke sdileni svym
studentim. Ti hned védi, na kdy se maji pfipravit, ptipadné¢ si mohou stdhnout podklady
k domaéci praci.

Jinou moznosti je kalendar akci Skoly. Sdili ho celad Skola, ale pouze ucitelé maji moznost
vkladat akce. Zaci si mohou kalendat pouze prohlizet. Ugitel, ktery ru¢i za piislusnou akci, ji
také zanese do kalendafe. VSichni na Skole jsou informovani a informaci maji online
i z domova. Nehledé€ na to, ze jim muZe ptijit upozornéni na vybranou akci.

Pouziti kalendare je Siroké. V dal§im textu se seznamime alespon s jeho zéklady.
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Popis prostredi

Posta Kalendai Dokumenty Weby Kontakty Dalsi» Pokud jste se piihlasili do své posty a chcete
se dostat do kalendare, kliknéte v levém

hornim rohu okna na odkaz Kalendar @
Objevi se nasledujici okno.

Posta Kalendai Dokumenty Weby Kontakty DalSi» anezka blahova@2zskolin.cz ~ %
Kalendar < > 23.-29.1.2012 Den Tyden Mésic 4dny Agenda Dali v o -
VYTVORIT @ 231 Ut 2411 St25/1 Gt 26/1 Pa 271 So 281 Ne 29/1
Den pamatky obé
~ leden 2012 % MRS
PUsSCEPSN -
& G oayits 1 12:00

2 '3 6 7 8
9 10 13 14 15 13:00
16 17 13719 20 21 22
[23]24 25 26 27 2 29 05

30 31 2 & 4

~ Moje kalendafe vl 15:00

AneZka Blahova
Okoly 16:00 @
+ Jiné kalendéfe @ 17:00
Pfida polupheee?

[Bhi] rf;amrl-‘;ndre 7 18:00
Ceske svatl
B Narozeniny a udalosti... 19:00
20:00 =
21:00
22:00
23:00 o
Popis okna:
@ M¢sicni nahled.
@ Vase kalendare.

@ Odkaz na nastaveni kalendare.

@ Kalendate, do kterych mlZete pouze nahliZet.

@ Moznost ptidat kalendat spolupracovnika.
Vlastni nahled kalendare.

@ Moznost ptechodu vpied a zpét v Case.

Nastaveni typu zobrazeni.

@ Aktudlni Cas.

Udalost v kalendafi.
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Pridani kalendare spolupracovnika

Od zacatku préace s aplikaci ma kazdy jeden vlastni kalendaf, v nasem ptipadé kalendar
Anezka Blahova. Také se v seznamu kalendaii objevi kalendafe pratel, ktefi u Vasi osoby ve
svém kalendafi povolili sdileni. Zde je to kalendai Adam Andrejsek.

Co kdyz si chcete ptidat kalendai dalSiho spolupracovnika nebo pftitele?

~ Moje kalendare vl 14:00 ~ Moje kalendafe vl
Anezka Blahova AneZka Blahova
Ukoly 15:00 Ukoly
- Jiné ka|enda'|'-em = 16:00 v ‘Jiné kalendéafe v:
barbora.adsmkova@hskoli ‘ ]
"Barbora Adamkova” <barbora.adamkova@2zskolin.cz> B Adam Andrejsek
Ceské svatky Barbora Adamkova @

Ceske svatky

B Narozeniny a udalosti... 18:00 = '
I Narozeniny a udalosti...

Klepnéte do pole Pridat kalendar spolupracovnika, napiste zde jeho emailovou adresu @
a nasledn¢ potvrd’te kldvesou Enter. Pokud doty¢ny spolupracovnik nema u svého kalendaie

zakazéano sdileni, objevi se v seznamu kalendait @, které muzete pouze prohlizet. V nasem
ptipadé je to kalendat Barbora Adamkova.

V dal$im textu tento kalendai nebudeme pouzivat, takze ho odstranime a na obrazcich se
nebude objevovat.

Uzivatel si mize vytvofit dal$i kalendare, které umozZni sdilet ostatnim. Kazdému novému
kalendafi je pfifazena emailova adresa, ktera se objevi v nastaveni kalendare. Pokud chcete
takovy kalendaf ptidat, musite znat tuto adresu, kterou zadavate do textového pole.
Nejjednodussi je, kdyz vam adresu posle vlastnik kalendate emailem.
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Nastaveni kalendare

Pro spravnou funkci kalendare je potfeba ho také spravné nastavit. Struéné se na nastaveni

podivame.
Klepnéte na piikaz Nastaveni pod vasim kalendafem. Dostanete se do okna.
navigacni liSt€ mizete vidét nasledujici polozky.

Nar3ven/ alend?

Obecné Kalendare Nastaveni mobilu Laborator

(5)
« Zpét do kalendare ‘ tnj'it ] L@ﬂ

@ Obecné — nastaveni moznosti celé aplikace.

@ Kalendare — nastaveni sdileni a dalSich moZnosti jednotlivych kalendara.

@ Nastaveni mobilu — moznost zasilani upozornéni pomoci SMS. Pozor, mize byt
zpoplatnéno mobilnim operatorem.

@ Laborator — nové funkce aplikace, které se testuji.
@ Ptikaz pro navrat do kalendare.
Pokud v nastaveni néco zménite, potvrd’te volbu tlac¢itkem UloZit.

@ Rozhodnete-li se nastaveni neukladat, pouzijte tlacitko Zrusit.

Nastaveni Obecné

Na jeho

Na nasledujici strance vidite, jak vypadad okno obecného nastaveni. VétSinu polozek neni

potieba ménit. U nekterych se zastavime.

Na zacatku okna jsou polozky, tykajici se obecného nastaveni prostiedi @ To by mélo byt
vybrano podle naSich narodnich zvyklosti. Jestlize tomu tak neni, doporucuji tyto polozky

zmeénit.

Standardné je Vychozi zobrazeni nastaveno na tyden a Viastni zobrazeni na 4 dny. Pokud vam

tato volby nevyhovuje, mizete ji zménit @
Zajimavou funkci je zobrazeni

pfedpovédi poéasi. Do pole < > 23.-2912012 Den | Tyden Mésic 4dny
LOkalita @ napiéte vase mésto Po 2311 Ut 241 St 25/1 Ct261 < P& 271 So 2
. . . , en pamatky obé
a Vpolozce Zobrazit pocasi na .., & - - @
: y , @ . . : Predpovéd pro Kolin (2° | -5°)
zdkladé mista zaSkrtnéte °C. Y Kolin
v . 2°C i &
Nezapomeiite potvrdit. 1200 Castotng oblacno peioen pwm P D
s , v - Vitr: Z s rychlosti |~ -
V kalendafi, v horni Casti Bion e

. v ., 13:00 Vihkost: 87 %
sloupce dne, se nasledn¢ objevi

420 [ 22052 -1°]-19° -2°[-10°

ikonka s poc¢asim. Po kliknuti na o

ni ziskate pfedpovéd’ na nékolik dni @
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Nastaveni kalendare

Obecné Kalendare Nastaveni mobilu Laborator

« Zpét do kalendare

Jazyk: ées[(y El

Zems: |Ceskdrepublika (Gesko) __[=
(Chcete-li zobrazit dalSi casova pasma, zvolte jinou zemi.)

Vake akindiiok Casovs plamo: |(GMT+01:00) Stfedoevropsky &as — Praha [+]Stitek:

[7] Zobrazit véechna ¢asova pasma

Zobrazit dalSi casové pasmo @

Format data: |31/12/2012 E
Format éasu: |13:00 E]
Vychozi délka schiizky: (60 it El

[Tl véasné schizky

Podporujte efektivitu schiizek a dostavie se na svou dal$i schiizku véas.
30minutové schiizky konéi o 5 minut dfive, hodinové schiizky konéf o 10 minut dfive atd.

Tyden zaéina dnem: iPO"UéliE]
N ["] Zobrazit upozornéni ostatnim uZivateliim, pokud mé pozvou na schiizku mimo pracovni dobu:
Pol /I Ut Istl |Gt/ 1Pal  Sol I Ne

09:00 az 17:00 8 hod
Tlumeni udalosti: -
[¥] Ztlumit minulé udalosti

[¥] Ztlumit budouci opakované udalosti
Jas téchto udalosti se sniZi, abyste se mohli soustiedit na dnesek. Dalsi informace

Zobrazit vikendy: ® Ao
© Zadné
Vychozi zobrazeni: Tyden El
Vlastni zobrazeni: |4 dny El @
Lokalita: Kolin napi. Kladno nebo 27201 @

Zobrazit potasi na zakladé mista @ Nezobrazovat pocasi

°: @

Zobrazit udalosti, které jste odmitli: @ Ano
) Zadné
Automaticky piidat pozvanky do ©  Ano
mého kalendare: ) Ano, ale pfipomenuti udalosti posilat pouze v pfipadé odpovédi Ano nebo Mozna.

2 Ne, zobrazit pouze pozvanky, u nichZ jsou mé odpovédi.

Alternativni kalendaf: | 2adny atemativni kalendaf [=]
Povolit klavesové zkratky: © Ano
) Zadné

Dalsi informace

« Zpét do kalendae
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Nastaveni Kalendare

Druhd polozka v nastaveni — Kalendare — ndm umozni nastavit sdileni a upozoriiovani
Vv jednotlivych kalendéatich.

Nastaveni kalendare

Obecné Kalendaie Nastaveni mobilu Laboratof

« Zpét do kalendare

Moje kalendafe Kalendare, které mohu zobrazit a upravit

KALENDAR ZOBRAZIT V SEZNAMU  UPOZORNENI SDILENi
vée Zadné
=1 Anezka Blahova @ Upozoméni Sdileny: Upravit nastaveni Smazat
=1 Ukoly
Vytvoiit novy kalendsr Odhlasit se: Nebudete mit napfisté Zadny pfistup do tohoto kalendafe. Ostatni uZivatelé jej mohou i nadale
— 15 normalné pouZivat.
Import kalendaie Exportovat kalendare Smazat: Kalendar bude trvale vymazan a Zadny uZivatel jej nebude moci nadéle pouZivat.

Prochazet zajimavé kalendare »

Jiné kalendaie Kalendare, které mohu pouze zobrazit

KALENDAR ZOBRAZIT V SEZNAMU  UPOZORNENI

vie zadné
= Adam Andrejsek & Upozornéni Odhlasit se
= Barbora Adamkova Il Upozornéni @ Odhlasit se
= Ceské svatk ® Odhlasit se
Ceské svatky B
m Narozeniny a udalosti kontaktu 7l Odhlasit se

Narozeniny a vyroéi vasich kontaktd

« Zpét do kalendaie

V prvnim sloupci vidite ndzvy jednotlivych kalendait @ V horni sekci jsou to kalendare
vase, které mizete i upravovat, ve spodni sekci jsou kalendare, které mulzete pouze
zobrazovat. Po klepnuti na nazev kalendafe mizeme ménit jeho zakladni vlastnosti. Vice si o
tom povime na dalsi strance,

Zaskrtavaci ctverec ve druhém sloupci @ nam umozni zvolit, jestli chceme, aby se kalendar
zobrazil v seznamu. Pokud odSkrtneme tuto volbu, udalosti z pfislusného kalendafe se
nezobrazi. Kalendat mizeme opét do seznamu vratit.

Sloupec Upozorneéni @ nabidne po klepnuti na ptikaz moznost nastavit, jak a kdy budete
upozornéni na udalosti.

Sdileni @ je volba, kterd umozni, aby nas kalendai mohl vidét nebo upravovat i nékdo jiny.

Smazat @ kalendaf, ktery miZeme upravovat, nebo Odhldsit se @ od kalendate, ktery
muzeme pouze prohlizet. Na tuto volbu dejte pozor, protoze muizete piijit o sva data, hlavné
smazanim kalendare.
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Nastaveni Podrobnosti kalendare

Anezka Blahova — podrobnosti
Podrobnosti kalendare Sdilet tento kalendai Upozoméni

«Zpét do kalendare

Nazev kalendare: Anezka Blahovd|

Vlastnik kalendaie: “"anezka.blahova@2zskolin.cz" <anezka blahova@2zskolin.cz>

Organizace: Zakladni skola Kolin II.

Popis: @ -

Umisténi: @
Pfiklad-.Brno* nebo ,Praha“ nebo ,Cesko*. Zadénim obecného mista usnadnite uZivatelim vyhledani udalosti ve vasem kalendafi
(pokud je verejny).

Casové pasmo kalendare: V tomto kalendafi plati vase aktudlni Casové pasmo: (GMT+01:00) Stredoevropsky tas — Praha Nastavit moje casové pasmo

Zaclenit tento kalendar

Chcete-li tento kalendaF zaélenit na svij
web nebo do svého blogu, vioZte tento
kod do své webové stranky. Chcete-i
zatlenit vice kalendaf(, kliknéte na odkaz
Pfizplsobit.

VloZte tento kod na své weboveé stranky
Prizpisobeni barvy, velikosti a dalSich poloZek

>

®

<iframe
src="http://www.google.com/calendar/ |_
embed?src=anezka.blahova% i
402zskolin.cz&ctz=Europe/Prague”

style="border: 0" width="800" -
Adresa kalendare: | XML | (ID Kalendafe: anezka blahova@2zskolin.cz)
Zménit nastaven sdileni Toto je adresa vaeho kalendare. Zadny uZivatel nemiZe tento odkaz pouZit, dokud neoznadite kalendar jako vefejny.
Soukroma adresa: Obnovit soukromé adresy URL

Toto je soukroma adresa tohoto kalendare. Nesdilejte tuto adresu s jinymi uZivateli, pokud nechcete, aby vidéli véechny udalosti v
tomto kalendafi

«Zpét do kalendée

Klepnutim na nézev kalendafe se ndm otevie okno se zakladnim nastavenim.

Vétsina polozek je jiz vyplnéna. Zbyva piipadné piidat Popis @ a Umisteni @ Vsimnéte
si moznosti Zaclenit tento kalendar @, kterd umozni kalendar prezentovat na webovych

strankach.

V kolonce Adresa kalenddre @ se nachazi jeho adresa. Ta je dulezita zvlast, pokud jste
vytvofili novy kalendai. Bude mu pfifazena sloZitd adresa, kterou musite poslat tém, se
kterymi chcete kalendar sdilet. Oni si, pomoci ni, kalendar ptidaji mezi své kalendare.
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Nastaveni Upozornéni

Ptikaz Upozornéni ve tietim sloupci umoziuje nastavit upozornéni na udalosti v daném
kalendati. Klepnutim na néj se otevie nasledujici okno.

Adam Andrejsek — podrobnosti

Podrobnosti kalendaie Upozornéni

« Zpét do kalendare | UloZit || Zrusit :

Pripomenuti udalosti: >
Neni-li u jednotlivych udalosti uréeno jinak Vychozi pfipomenuti prostfednictvim | £_majl IZ] 1 |dnl E] pred kazdou udaélosti cdebrat

Pridat pfipomenuti

Zvolte, jakym zptisobem chcete byt E-mail SMS
upozoméni:

Nové udalosti: @l

Dostévat oznameni, kdyZz vam nékdo posle pozvanku na udalost. o

Zménéné udalosti: &

Dostévat oznameni, kdyZ nékdo posle aktualizaci 0 zménéné udalosti @

Zrusené udalosti: 7l

Dostavat oznameni, kdyz nékdo posie aktualizaci o zruené udalosti.

Odpovédi na udalost: ]

Dostdvat oznameni, kdyZ hosté odpovi na udalost, pro kterou si miZete prohlédnout seznam hostd

Denni agenda: Fl
Dostévat e-mail s agendou kazdy den v 05:00 va3eho aktudlniho ¢asového pasma
Nastavit mobilni telefon pro pfijem oznameni

Y

« Zpét do kalendare Zrusit

V sekci Pripomenuti uddlosti @ nastavujeme, kdy se ndm udalost ma ptfipomenout. Toto
nastaveni se uplatni pouze tehdy, neni-li nastaveno jiz v konkrétni udalosti. Klepnéte na

ptikaz Pridat pripomenuti @, vyberte typ a ¢as upozornéni @
V dalsi sekci @ volite zptisob, jakym chcete byt upozornéni. Doporucuji zaskrtnout prvni

Ctyf1 moZnosti @, které vam zaruci, zZe budete ihned informovani o pozvankach a jejich
zménach.

Posledni moZnost, Denni agenda @, vam zasle kazdy den v 5:00 piehled udalosti dne.

10
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Nastaveni Sdilet tento kalendar

Ctvrty sloupec nabizi piikaz Sdileny: Upravit nastaveni, ktery otevie okno s nasledujicimi
moznostmi.

Anezka Blahova - podrobnosti
Podrobnosti kalendédie  Sdilet tento kalendar  Upozornéni

«Zpétdo kalenC Ulozit | [ zrusit |

[7] Sdilet tento kalendar s ostatnimi

\"| Ucinit tento kalendar vefejnym

[¥] Sdilet tento kalendaF s kazdym v organizaci Zakladni $kola Kolin II. | Zobrazit viechny podrobnosti udalosti @
Sdilet s konkrétnimi lidmi
Osoba Nastaveni opravnéni Odstranit
@ @ Zobrazut vSechny podrobnosti udalosti
"anezka.blahova@2zskolin.cz" <anezka.blahova@2zskolin.cz> Provadét zmény a spravovat sdileni

"adam.andrejsek@2zskolin.cz" <adam.andrejsek@2zskolin.cz>

Zobrazit vSechny podrobnosti uda!osu@

«Zpét do kalendafe | Ulozit | | zrusit |

Vs kalendat muizete ucinit vetejnym — Ucinit tento kalendar verejnym @ Standardné tuto
volbu nedoporucuji.

Moznost Sdilet tento kalendadr s kazdym v organizaci @ dovoli, aby si kazdy vas kalendar

pridal mezi své kalendare a sledoval v ném udalosti. Ve vybérovém poli @ nastavte, zda
umoznite pouze udalosti sledovat nebo i upravovat. Doporucuji neménit standardni nastaveni.
Moznost sdileni kalendafti je zésadni, protoze umoziuje sledovat udalosti vaSich pratel.
Pokud vsak budete chtit zvysit své soukromi, tuto volbu nezaskrtavejte.

Dalsi moznosti je sdileni kalendéafe s konkrétnimi lidmi. Vas kalendéat se jim pfimo objevi

7w o

v seznamu kalendaii. Pokud chcete tuto moznost vyuzit, napiSte do pole Osoba @

emailovou adresu vaseho pfitele. V poli Nastaveni oprdvnéni @ vyberte, zda chcete, aby
mohl pouze udalosti vidét, nebo je ve vasem kalendaii i vytvaret nebo opravovat. Tlacitkem

Pridat osobu @ se doty¢ny dostane do seznamu sdilenych lidi. V ném muzete jest¢ ménit
opravnéni @ nebo ho ze seznamu odstranit .

Nezapomerite vSechny zmény potvrdit tlac¢itkem UloZit @

11
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Kontextova nabidka jednotlivych kalendaru

Vs8imnéte si na obrazku, Zze naSe
uzivatelka ma jeden vlastni kalendar,

oznaceny jeji emailovou adresou @,
a Ctyfi kalendéfe jiné @

Jeden znich je kalendai sdileny
s uzivatelem adam.andrejsek@?2zskolin.cz
a dalsi tfi jsou z takzvanych zajimavych
kalendaf.

Kazdy tadek snazvem kalenddfe ma na
prvé strané Sipku. Kdyz na ni kliknete,

objevi se nabidka @ Tato nabidka se
muze liSit podle toho, zda miuzete

-

-

@

2 & a.h e T 8

9 10 11 12 13 14 Zobrazit pouze tento kalendar
16 17 18 19 20 21

24 25 26 27 28 Skryt tento kalendar v seznamu @

30 31 Nastaveni kalendare

Moje kalendéfe Upozoméni
Anezka Blahova Odeslat spolupracovnikovi
Ukoly

Jiné kalendéfe EEmE
naa’ nNaar spoiuprac . .

B Adam Andrejsek -
Ceskeé svatky =

B Narozeniny a udélos [¥] 18:00

B Pocasi

kalendar pouze prohlizet, nebo do n¢ho také vkladat udalosti.

Nabidka nam umoziluje Zobrazit pouze tento kalendar, coz zptehledni udélosti, pokud je jich
mnoho. K zpiehlednéni také pomiize volba vhodné barvy udalosti dan¢ho kalendare.

My budeme chtit dat pry¢ kalendat Narozeniny a udalosti kontaktu. Pouzijeme k tomu piikaz

Skryt tento kalendar v seznamu . Skryji se 1 udélosti, které kalendar obsahoval. Postupné
dame pry¢, pro piehlednost, i dalsi kalendafe a nechame v naSem ptikladu pouze kalendar

Anezky a Adama.

12
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Prohlizeni udalosti

Aby mél kalendar smysl, je potfeba naplnit ho udalostmi. Ve vlastnich kalendatich je mizeme
vytvaret, v nékterych sdilenych pouze prohliZzet. A na prohlizeni se nyni zaméiime.

Nejprve zvolime vhodné zobrazeni kalendare @ V naSem piipadé jsme vybrali zobrazeni
Meésic.

Posta Kalendai Dokumenty Weby Kontakty DalSi» anezka blahova@2zskolin.cz - ¥
Kalendar £ > leden 2012 Den Tyden | Mésic ‘I 4dny Agenda Daldi v o -

Po ut St Ct Pa So Ne

1.1
v leden 2012 o

PUS 6P SN

1

Qg A5G 78

9 10 11 12 13 14 15 2 3 4 5 6 7 P
16 17 18 19 20 21 22

[23]24 25 26 27 28 29

30 :

~ Moje kalendare ¥l |9 10 11 12 13 14 15
Anezka Blahova
Ukoly

v Jiné kalendare v
16 17 18 19 20 21 22

Pridat kalend&r spolupracoy

B Adam Andrejsek @

23 24 25 26 27 28 29
@ 17:00 Kino s Anezko

30 3

Oramovany den @ je dneSek. V ném zadné udalosti nejsou. Jednu udalost vidime 27. ledna
@. M3 Cervenou barvu, coz znaci, Ze je to udalost z kalendafe Adama @

Klepnutim na udalost se naim objevi bublina s informacemi @ V ni vidime kdy @ a kde
@ udalost probéhne a z jakého pochazi kalendare . Klepnutim na Dalsi informace @

se nam otevie okno s podrobnostmi. VS§imnéte si, ze v fadku kde se nachazi odkaz Mapa ,

ktery ndm otevie mapa S mistem udalosti, pokud toto misto bylo zadéano.
Faann_aanan |

Kino s Anezkou @ X

@ Pa. 27. leden, 17:00 — 19:30

@ Kde kino99 Kolin mapa

Kalendar adam.andrejsek@Z2zskolin.cz

kopirovat do meého kalendare Dalsi informace »

77778 ®
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Zrugitzmény | DalSi akce

Kino s Anezko @

Pa, 27. leden, 17:00 - 19:30

Kde

Kalendar
Popis

Priloha

Pripomenuti

®

kino99 Kolin
mapa

adam.andrejsek@?2zskolin.cz

Pozval jsem Anezku do kina. @

B jack-sparrow j @

E-mail [z] 1l[ana [7] x

Pridat pfipomenuti

14

Po klepnuti na piikaz Dalsi informace se

nam otevielo okno s podrobnostmi @
V ném vidime nékteré informace navic. Je to

popis udalosti @ a piipadné, pokud byla

vloZena, pftiloha , kterou si muzZete
zobrazit nebo ulozit (pouzijte levé nebo
pravé tlacitko mysi).

V sekci Pripomenuti @ muzete nastavit
druh a cas pfipomenuti pro konkrétni
udalost. Téchto ptipomenuti miize byt i vice.
Pokud pfipomenuti zménite, nezapomeiite

zmény ulozit @
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Tisk

Kalendar < > 23.-29.1.2012 Den Tyden Mésic 4dny Agenda

Tisk @
m Po 2311 Ut 2411 St2s/1 &t 26 P4 2711 —— ,;E
~ leden 2012 < Gy CMR
B U8 % PEN &

1

VSechny druhy kalendait Ize také vytisknout. Slouzi k tomu piikaz Tisk @, ktera naleznete

V nabidce tlacitka Dalsi @ Kliknete-li na né&j, objevi se okno s nahledem a moznostmi
nastaveni tisku. Tyto moZznosti se mohou liSit podle typu tist€éného zobrazeni.

Nahled tisku kalendare

. adam.andrejsek@ & skolin.a P0o23.1.- Ne 29.1.2012 (Rredoevropsky cas- Praha)
ez bezen ENT Bz reev > nezsa

130

e

160

13

“an

Rozsah tisku: 23.-29.1.2012 ¥ e
Velikost pisma: Normalni E] e
Orientace: Automaticky E] e
Zobrazit udalosti, které jste odmitli: | e
Cernobile: e

® © ®

Tlsk |[ UloZit jako... H Zrudit I

V okné vidite Nahled tisku kalendadre @ Muzete si nastavit Rozsah tisk @, Velikost pisma
@, Orientaci papiru @ rozhodnout se, zda chcete Zobrazit udalosti, které jste odmitli @
a nastavit Cernobily tisk .

Po kliknuti na tlacitko Tisk @ se objevi dalsi okno s nastavenim tisku@.

Tlac¢itko Ulozit jako... vyuzijete, pokud chcete misto na tiskarnu ulozit kalendar do

souboru pdf. Pokud na né¢ kliknete, ve spodni ¢asti okna se objevi nésledujici dialog @ Ten
se muze lisit podle prohlizece, ktery pouzivate.

Tlacitko Zrusit @ vyuZzijete, kdyz se rozhodnete kalendar netisknout.
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Nahled tisku ka Tisknoot

e —

Kopie: L |5

Tisknuté strinky
@ Vzechny

Soudasna stranka

Tioksros: | TRV VAP TN | | visinost | | _Roiene |

Komentife a formulife
"rnokumtnt a oznadeni .v]

@

Stranky Il
> Dalii volby

Velikost a zpracovini strinek  (3)

[Lvesen || @ oot | [[E] viceswane || [ bt |

Volby veldkoste

11,69 x 8,27 Palce

) Zmendit nadmémé velké stranky
7] Zvolit 2droj papiru podie velikosti stranky PDF

N LU BN B B 00 B BN B B N ¥

@ Piizplsobit ==

Ornentace
Rozsah tisku: @ Automaticky na vySku/na Sifku

) Na vyiku
Velikost pisma: 1) Na difku

Cheete tisknou barvy v odstinech ledi? @
Orientace:
Zobrazit udalost, ||
f oy

jako... | [ Znasit |

Cernobile:

Chcete soubor calendar_2012-01-23_2012-01-30.pdf (22,9 kB) z umisténi www.google.com oteviit nebo ulozit?

)

| Oteviit H Ulozit "_H Storno \ m
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kalendar, Google Apps

Vzdélavaci oblast

Informacni a komunikacni technologie

Ocekavany vystup

Zak pracuje s online planovaci aplikaci, napt.
kalendar v Google Apps (nastaveni kalendare,
prohlizeni udalosti).
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