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Uvod

V dnesni dobé chce mit kazdy své informace po ruce. Diky Internetu a online aplikacim je to
mozné. K praci stémito aplikace potiebujete pouze pocitaC piipojeny k Internetu
a internetovy prohlize¢. Dokumenty, poStu nebo tfeba planovaci kalendai mate piistupny
odkudkoli.

Jednim z baliku takovych online programli je Google Apps for Education. Umoznuje
spravovat postu, vytvaret a sdilet dokumenty a weby, komunikovat mezi uzivateli.

Nase skola zfizuje pro vSechny zaky a ucitele emailové schranky na sluzbé Google Apps. Do
své emailové schranky muze uzivatel pfistupovat odkudkoli a staci mu k tomu libovolny
internetovy prohlizec.

Rozepisovat se vice o vyhodach pouzivani elektronické posty jiz snad dnes nema ani smysl.
Snad kazdy mé zaloZenou svou emailovou schranku a vyuzivéa ji. Gmail od Googlu vSak
prinasi fadu vylepsSeni, kterd jsou ,,vysoce navykova“ a usnadiiuji kazdodenni praci. Jisté si
brzy oblibite naptiklad Stitky, seskupovani emailt do konverzaci a dalsi vychytavky.
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Zobrazeni a ulozeni prilohy

Email miize obsahovat pfilohu. Pfiloha je soubor, ktery vam odesilatel posila zaroven se
zpravou. Mohou to byt naprosto neskodna data typu text, prezentace nebo obrazek, ale piiloha
muze obsahovat i pocitaCovy vir. Proto bychom méli byt opatrni pifi praci s piilohou
aneotevirat soubory, které nejsou z diveéryhodnych zdroji. Samoziejmosti je mit
nainstalovany antivirovy program.
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V postovni schrance pozname email s piilohou podle kancelarské sponky, kterd je zobrazena
Vv pravé Casti fadku s emailem @
Kdyz email otevieme, miZzeme vidét bud’ pfimo obsah ptilohy, napt. pokud se jednd
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Napravo od ikony vidime velikost ptilohy @ Ptilohu maze hned zobrazit. Slouzi k tomu

ptikaz Zobrazit @ Tato akce vam vétSinou otevie ptilohu bud’ v okné prohlizece, nebo
Vv asociovaném programu. Je tu vSak bezpecnostni riziko. Pokud takto spustite soubor s virem,
zavirujete si pocitac.

Druhou variantou je stahnuti souboru do pocitace. To umozni piikaz Stdhnout @ Soubor
takto ulozite do svého pocitace a miZete si ho oteviit kdykoli. Také ho muzete dodatecné
zkontrolovat antivirovym programem, i kdyZz posta v Google Apps ma vlastni antivirovou
kontrolu.
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Prilozeni prilohy k emailu

K emailové textové zpravé miizeme ptilohu také prilozit.

Elektronicka posta byla plivodné vytvofena pouze pro zasilani textovych zprav. Proto neni
optimalizovana pro ptenos velkych souborii. I kdyz se dnes bézné setkdvame, ze si lidé
emailem posilaji pfilohy o velikosti n€kolika MB, k pfenosu objemnéjSich dat slouzi jiné
aplikace. Doporucuji proto neptikladat ptilohu vétsi nez 1 MB.
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