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Uvod

V dnesni dobé chce mit kazdy své informace po ruce. Diky Internetu a online aplikacim je to
mozné. K praci stémito aplikace potiebujete pouze pocitaC piipojeny k Internetu
a internetovy prohlize¢. Dokumenty, postu nebo tfeba planovaci kalendai mate ptistupny
odkudkoli.

Jednim z baliku takovych online programli je Google Apps for Education. Umoznuje
spravovat postu, vytvaret a sdilet dokumenty a weby, komunikovat mezi uzivateli.

Jednou z moznosti, kterou nabizi je vytvareni vlastnich internetovych stranek.

Bézna tvorba takovych stranek neni nic jednoduchého. Musite ovladat jazyk html a nejlépe
také kaskadové styly. Pro bézného uZzivatele dosti nepriichodna cesta.

Google Apps nabizi nastroje, kterymi muzete stranky vytvaret podobné jako v textovém
editoru. A zéaroven ihned stranky publikujete na Internetu a nepotiebujete pro n¢ hledat
hosting nékde jinde.

A k ¢emu vlastni internetové stranky?

Prezentace na Internetu pomoci stranek je v Souc¢asné dob¢ standardem a chcete-1i néco sdélit
svétu (nebo pouze svym zakim, protoze viditelnost stranek se d4 nastavit i pouze na doménu)
je to dobra volba.

Muzete naptiklad vytvotit web svého pfedmétu. Nebo spolecné s vasimi zaky stranky o tiidé
a rozvijet tak tymovou spolupraci.
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Zahajeni prace

anezka blahova@?2zskolin.cz ~ ﬁ

E-mail Kalendai Dokumenty Weby Kontakty DalSi»

GO L lgle Prohledavat moje weby “ A

Weby
©)] o Chtéli byste si v u?
Weby Google nabizeji snadny zpisob, jak zdarma P(ZI’!\OCI SIUZby Weby
Moje weby v doméné vytvaret a sdilet webové stranky. Dal3i informace. muzete:

2zskolin.cz _
Naplanovat schizky a aktivity klubu

Smazané weby

@ Prochéazet weby

Sdilet informace na zabezpeceném firemnim
intranetu

Spolupracovat na tymovém projektu

Zistat v kontaktu s Eleny rodiny

Dalsi informace o Webech Google

Ve své emailové schrance kliknéte vlevo nahote na odkaz Weby @
Pokud vytvarite sviij prvni web, objevi se vam stranka s informace a moznosti bud’ prochdzet

weby @, nebo Vytvorit web @ Tuto moznost vyuZijete.

anezka blahova@2zskolin.cz ~ ¥

E-mail Kalendai Dokumenty Weby Kontakty DalSi»

GO\ ’Sle Prohledavat moje weby “ v

Weby

Stranky o Sluneéni soustavé
/al2zskolin.cz/slunecni-soustava/

@ Sluneéni soustava saileno s kjmkoli na svéte

Moje weby v doméné
2zskolin.cz

Smazané weby

@ Prochazet weby

Jestlize uz web mate rozpracovany nebo pracujete na dal$im, ma stranka nepatrné jiny vzhled.
MozZnosti prochézet stranky v doméné nebo vytvofit novy web zlstavaji, a navic zde vidite

vase vytvoiené weby @ a informace o nich.
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Nastaveni webu

Nyni si ukazeme, jak na zacatku nastavit cely web.

2t

Vyberte $ablonu, kterou chcete pouZit: @

Dalsi i
Sablony £
naleznete
prochazenim
L_oalerie T
Prazdna Sablona
Pojmenuijte sviij web:
Sluneéni soustava @

Umisténi webu —

https://sites.google.com/a/2zskolin.cz/ slunecni-soustava

* Zvolte motiv

v DalSi moZnosti

Kategorie webu — zadeite viec

referaty

Popis webu

Stranky o Slunecni soustavé

Sdilet s

(& Vsichni v organizaci Zakladni $kola Kolin II.
¢ Tento web mohou zobrazit pouze lidé, které zadam.

© e @ ®

@ [~ Zobrazeni tohoto webu také mizZete povolit komukoli na svété (nastavit jej jako vefejny).

Také je mozné vybrat, Ze web bude publikovéan pro vSechny na celém Internetu

zvolte Vytvorit web @

Uspotéadani a vzhled webu miizete

zvolit ze Sablon @ V nasem
piikladu nebudeme Sablonu volit,
protoze nam zadna nevyhovuje.
Dale Pojmenujte  web
Strucné a vystizné.

V dal$im textovém poli se objevi
adresa URL @ na které se web
bude nachazet. Konec této adresy
muzete zmenit.

Rozklepnéte si moznost Zvolte

motiv @ a Z nabizenych vzhled

jeden vyberte @
Po rozklepnuti polozky Dalsi

moznosti nastavite
podrobnosti 0 webu. Kategorie

webu @ slouzi k snaz§imu
nalezeni vaseho webu. Popis webu

se objevuje Vv piehledech
webtl.
Velmi dileZitd je moznost Sdilet s

@. Vyberte, zda ma byt web
viditelny pro vSechny uZzivatele

domény, nebo jen pro urcené .
. Nyni jiz

®

v Zvolte motiv

Iceberg

Antracit
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Uprava stranky

Popis prostredi

Domovska stranka  sstwaizovano pred minutou / Dalsi ~ Ba Sdilet

' Sluneéni soustava . T

Domovska stra , -
Mapa webu @ Domovska stranka

Upravit postranni panel

Po stisknuti tlacitka Vytvorit web jste se dostali do prostfedi pro tvorbu webu. Pred sebou
vidite Gvodni stranku @ a navigaci webu @ Nad tim se zobrazuje informace o sdileni
S moznosti ho zménit @, tlacitko pro vytvoreni nové stranky @, upravit stavajici stranku

@ a nabidka Dalsi @

Kliknéte na tlacitko Upravit stranku @

Domov@trénka oncept ulozen v 15:01 [IIRTTSTS Zrusit
ViozZit Format Tabulka RozloZeni e @

=
;
]
i
i
Il
il
I
il
1]

¥ | Normalni s | 10b B 7 U | T <umme

' Slunecni soustava N ==

Domovska stranka 0 S I u neé n i SOou StaVé

Mapa webu

Upravit postranni pane!

Sluneéni soustava se sklada z jedné hvézdy - Slunce, osmi planet, péti trpasli€ich planet, mésicu,
asteroidd, komet a dalSich mensich téles.

Vice naleznete na wikipedii

V nasledujicim okné¢ muzete stranku upravovat podobné jako v textovém editoru. SlouZzi
k tomu nabidka menu @ a panel néstrojl @ Po upravach pouzijte tlacitko Ulozit .

Tim svou praci ulozite a vratite se do predchazejiciho prostiedi. Tlacitko Zrusit @ zmény

neulozi. , , ;
Viozit Format Tabulka Rozloieml 1

v I Jeden sloupec (jednoduchy;
[

w | Normalni

Bl Dva sloupce (jednoduché)

RozlozZeni stranky
Doporucuji hned na zacatku rozmyslet rozlozeni

Il Tri sloupce (jednoduché)

&= Jeden sloupec

stranky. Ménit ho mizeme v menu Rozlozeni @

T T R I

B Dva sloupce
v o v ~ v Domovska stra" -
Nejcastéji  budete  pravdépodobné  pouzivat Mapa webu B T sloupce
Uprayit postrand i= Levy positranni panel

rozlozeni Jeden sloupec @

=i Pravy postranni panel

imi | evé a pravé postranni panely
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Nadpis stranky

Slunecni soustava  ——CcTT

Domovskéstninka@ 0 Sluneéni soustaVé Q‘)

Mapa webu
Upravit postranni panel

‘Slunecni soustava se sklada z jedné hvézdy - Slunce, osmi planet, péti trpasli¢ich planet, mésica,
iach it L t a Aal&irh girh tilac

Upravte v hornim textovém poli nadpis stranky @ Opét ho vymyslete struéné€ a vystizné,

protoze stejny text se vyskytne i v navigaci vlevo @ Nedéste se, Ze v navigaci se text objevi
az po uloZeni stranky.

Uprava textu

ViozZit Format Tabulka RozloZeni

Domovska stranka
Mapa webu

2« lunecni soustave

[Slunecni soustava se sklada z jedné hvézd
fasteroidi, komet a dalSich menSich téles

- Slunce, osmi planet, péti frpasliCich planet, mésic

V textovém poli, které tvoii télo stranky, mlizete zacit psat. K upravé pisma pozivate panel

nastrojii a menu Format .
Vétsinu néstroji na upravu textu nabizi panel néstroju. Jsou to:

zpét a vpred

typ pisma

velikost pisma

tuény, kurziva, podtrZzené, barva pisma, barva textového pozadi
@ vlozeni odkazu
@ ¢islovany seznam, seznam s odrazkami, zvétSit a zmensSit odsazeni
zarovnani textu
@ odebrani formatovani
uprava zdrojového HTML kodu
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Format Tabulka RozloZeni

Menu Format @ nabizi jeSt¢ dalSi nastroje. Praci @

Ix Vymazat formatovani B 7 U A- I
s nadpisy @, Preskrtnuté pismo, Horni a Dolni 7 nadpis o)
index, Kod, Kod bloku citace @ Podnadpis{3) :
Vsimnéte si, ze nékteré polozky jsou stejné jako na Mensi podnadpis (N4)

panelu naStroju- Text béZneho odstavce -
S

e . vV s v v , T Preskrtnuté
Doporucuji volit bézny text dobie citelny ana . :
¥ , r ¥ . 3¢ ‘Horniindex Cni soustava se sklada 7 jg
vSech strankach vaseho webu stejny, aby byl idi, komet a daich meng
zachovan totozny vzhled. %, Dolniindex
Kod
Kéd bloku citace
Zarovnat » v = Vlevo
. = Stred
= Vpravo

VioZeni odkazu S s e

Na stranku mtizete umistit odkaz a propojit ji tak s libovolnou strankou na Internetu.
Oznacte text, ktery ma byt odkazem, a na panelu nastroji kliknéte na ptikaz Odkaz. Pokud
byste predem neoznacili text, vypsala by se jako text odkazu jeho adresa.

Vytvorit odkaz

Webova stranka @ Text k zobrazeni:

Webova adresa @ wikipedii

Skript Apps Propojit s touto adresou URL:
’ http://cs.wikipedia.org/wiki/Slune%C4%8Dn%C3%AD_soustava J@

Priklad: www.google.com/igoogle
@ I Oteviit odkaz v novém okné

OmE -~

V néasledujicim okné si miiZete vybrat, jestli budete odkazovat na stranku vaSeho webu @,
nebo na stranku kdesi na internetu @ Druhou moZnost mame na obrazku. Do textového
pole vyplnite adresu @, ptipadné muzete zaSkrtnout, zda se ma Otevrit odkaz v novém okné

@. Tlacitkem OK @ potvrdite svou volbu.
V textu je odkaz zvyraznén @, a pokud na n¢&j klikneme, mizeme ho Zmeénit @, Odebrat

nebo Prejit na odkaz @
Vice naleznete na wikic I@

Prejit na odkaz:http://cs. wikipedia.ora/...ne%C4%8Dn%C3%AD_soustava - Zménit - Odebrat
©
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Vlozeni obrazku
Pro vlozeni obrazku kliknéte v menu Vlozit na ptikaz Obrdzek. Objevi se néasledujici okno.

Pridat obrazek

@ ® Nahrané obrazky

Webova adresa

(URL)
Nahrat obrazek [ Prochézet.. |
Alternativni text (volitelné)] prohied Sluneéni soustavy @
OK Zrusit

Mate moznost nahrat obrazek z pocitace @, nebo odkazat na obrazek na Internetu @
S druhou moznosti mohou byt problémy v tom, ze pokud je zdrojovy obrazek smazan, nebude
vidét ani na vasi strance.

Pro nahrani obrazku z pocitace kliknéte na tlacitko Prochazet... @ a obrazek vyberte.
Obrazek se zacne nahravat a nasledné se objevi jeho nahled @ PtipiSte Alternativni text

@ a potvrd’te klavesou OK @

malni - 10b A B 7 U A I eo

11
111

Slunecni sou

asteroidu, kom

zdy - Slunce, osmi planet, péti trpasli¢ich planet, mésicd

“planety”

“trpaslici
planety®

Odkaz: Prejit na odkaz:https://sites google.com...ome/SlunecniSoustava.jpg - Zménit - Odebrat
Obrazek m | |

Pivodni 5= E_ X
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Obrazek se vlozil do stranky, ale jeho poloha a velikost nam nevyhovuje @ Nastésti jsou

pod obrazkem moznosti , které umozni obrazek Zménit, Odebrat, Zarovnat a Zalomit text
kolem obrazku.

Prohledat tento web

Domovska stranka

Vice nal 1 1 Odkaz: Pfejit na odkaz:https://sites google.com...ome/SlunecniSoustava jpg - Zménit - Odebrat

vVice naieznet

Obrazek * l L a= | s %
Prohledat tento web
Domovska stranka
/ - Slunce, osmi planet, péti trpasliich planet, mésica

Na dal$ich dvou obréazcich vidite, jak se projevila zména parametr na obrazku.

10



vytvoril Vladimir Hradecky

Co dalsiho muzeme vlozit do stranky?

Do stranky mizeme vlozit dalsi objekty. Pro vlozeni tabulky mame celé menu Tabulka @

Tabulku doporucuji pouzivat skute¢né tam, kde je to vhodné.

VioZit Format Tabulka

RozloZeni

[ad] Obrazek $
G Odkaz -o‘
1 Obsah @
[ Vypis podstranky M
— Vodorovna &ara B
&

+1l Posledni zaznamy m
+| Naposledy aktualizované soubory 9
5 Nejnovaijsi polozky ©
Textové pole @ &
« Dalsi miniaplikace g
is

=

AdSense

> Gadget skriptu Apps

Kalendar
Graf
Dokument @

Kresba

Skupina Google

Mapa

Fotka Picasy

Webova prezentace aplikace Picasa
Prezentace

Tabulka

Tabulkovy formular

Video

Vice moznosti

Viozit @

skryva menu

@ mame

V prvni  sekci
moznosti, které jiz zname -—
Obrazek a Odkaz.
Piikazy Obsah a  Vypis
podstranek  slouzi  k lepsi

orientaci na strance a propojeni
stranek.
Vodorovna cara je grafickym
prvkem.

Druha sekce @ umoznuje vlozit fadu objektl. VE&tSinou se vam pii pouziti téchto ptikazl

otevie nasledujici okno @, ve kterém vyberete ptislusny objekt.

®

! Dokumenty Google Q

VioZit...

Dokumenty

Slunecni_soustava Uno 15

|
I Prezentace =

Tabulky Uno 15

Prezentace bez nazvu
Formulare

Videa

soustava_old Uno 12

william 29.07.11

Kresby

Slozky Enrico Fermi 29.07.11

Ooooooao

Kalendare

Fleming 29.0711

Mapy

Moje mapy
Nahrat fotky
Picasa Photos
Picasa Albums

Nedavno vybrané X
MuzZete sem také vioZit webovou adresu

Zrusit

11
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V posledni sekci je zajimava moznost vlozit Miniaplikace... @ V okné si vyberte
miniaplikaci, kterd vam vyhovuje. Jejich popis je vétSinou anglicky. Na obrdzku je jako
priklad ozna¢ena miniaplikace, kterd umozni vlozit na stranku informaci o piedpovedi pocasi

@.

Pridejte na svou stranku miniaplikaci X
Verejné 5 Q
Vybrané POEG /s 0B 2, T -
= 4 Meeblings
Pridat miniaplikaci podie ! Lemmings inspired, Meeblings is addicting and fun. Save the
meeblings. Direct..
adresy URL
Zasady 5 [eo gle Translate Google Translate My Page E
[Select Language =] Allovfs for eélxsy, one-click translation of your webpage when you |~
Gt s gdont syndicate thi...
Prone In-pocasi @
- Pfedpovéd poiasi pro CR aZ na & dni, aktualni teplota
3 Tabbed - eMails, Social, Search, Weather, News and
e.,.l..l.,!ﬂr.‘.gd.nﬁ dictionary.
AT This has everyting you will ever need. This all in one Gadget
has links to al....
Tres Phntne X
Zrusit
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skola s rozsifenou vyukou matematiky a prirodovédnych predmétu

Autor Mgr. Vladimir Hradecky

Cislo materialu 51T _3_16

Datum vytvoreni 21.03. 2012

Druh ucebniho materialu Manual

Rocnik 6.—9. ro¢nik

Anotace Manual k elektronické posté ve sluzbé Google
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Klicova slova

elektronicka posta, Google Apps

Vzdélavaci oblast

Informacni a komunikacni technologie

Ocekavany vystup

Zak pracuje s emailovou schrankou
(automaticky podpis, stitky, vyhledavani
v emailech).
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